Na temelju hiSnega reda Osnovne Sole Dragomirja Bencica - Brkina Hrpelje, ki je bil sprejet 31. 8.
2013, in Solskih pravil, ki so bila prav tako sprejeta 16. 1. 2015, je ravnatelj Sole Dragomirja Bencica —
Brkina Hrpelje sprejel Knjizni¢ni red knjiznice Osnovne Sole Dragomirja Bencic¢a - Brkina Hrpelje.

KNJIZNICNI RED
knjiZznice Osnovne Sole Dragomirja Bencic¢a — Brkina Hrpelje

I SPLOSNE DOLOCBE

1. clen
Knjizni¢ni red knjiZznice osnovne Sole Dragomirja Bencica- Brkina Hrpelje (v
nadaljnjem besedilu knjiznica) temelji na Zakonu o knjiznicarstvu (Ur. List RS, st.
87/2001) in Uredbi o osnovnih storitvah knjiznic (Ur. List RS, $t. 29/2003) in mora biti
dostopen vsem ¢lanom knjiznice.

2. clen
Knjiznica izpolnjuje svoje naloge do ¢lanov tako, da omogoca storitve, ki jih v sladu z
Uredbo o osnovnih storitvah knjiznic predvideva letni delovni nacrt Sole in letni
delovni nacrt knjiznice.

Knjiznicarka je dolZna pri svojem delu s ¢lani ravnati po Eticnem kodeksu slovenskih
knjiznicarjev, ki ga je sprejela Zveza bibliotekarskih drustev Slovenije.

1. CLANSTVO

3. ¢len
Clani knjiznice so vsi u¢enci in delavci Osnovne $ole Dragomirja Benci¢a — Brkina
Hrpelje. Clanarine ni.

4. clen

Ob vpisu v Solo postanejo ¢lani knjiznice. Knjiznica jim nato izda ¢lansko izkaznico, s
katero si izposojajo gradivo na dom, ga berejo v Citalnici, iS¢ejo informacije po
elektronskih virih in uporabljajo druge storitve knjiznice.

Delavci Sole ne prejmejo clanske izkaznice.

Izkaznica je neprenosljiva. Brez izkaznice si gradiva ni mogoce izposoditi. Prva
izkaznica je brezpla¢na. Ce uéenec izkaznico izgubi, mora poravnati stroske izdelave
nove v skladu z veljavnim cenikom. Stroske izdelave placajo starsi po poloznici.



1. DOLZNOSTI CLANOV

5. dclen
Clani se morajo v knjizni¢nih prostorih ravnati po $olskem hidnem redu, $olskih
pravilih ter pravilih vedenja v knjiznici. Vsa pravila so natisnjena in dostopna na
vidnem mestu.

6. clen
Zaradi zagotovitve nemotenega dela ¢lanov knjiznice mora biti v vseh prostorih red in
tisina.
V knjiznico ni dovoljeno prinasati stvari, ki bi lahko motile druge ¢lane. V prostorih
knjiznice morajo biti prenosni telefoni izkljuceni, uzivanje hrane in pijace ni
dovoljeno.

7. clen
Clani morajo ravnati s knjizniénim gradivom pazljivo in ga vrniti neposkodovanega.
Clan, za katerega je ugotovljeno, da je knjizni¢no gradivo namerno ali nenamerno
poskodoval ali izgubil, mora gradivo nadomestiti z novim oziroma enakovrednim.
Ce ¢lan poskoduje opremo in naprave v knjiznici, se knjizni¢arka ravna po Pravilih
Solskega reda.

Iv. KNJIZNICNI PROSTORI

8. ¢len
Knjiznica je namenjena ¢lanom in delavcem Sole. Namen prostorov je oznacen z
napisnimi tablami.
H knjizni¢nim prostorom sodijo: osrednji knjizni¢ni prostor, kabinet in druzabni
prostor.
Vstop v knjizni¢ne prostore je dovoljen samo ucencem, ki so odloZili evlje in vrhnja
oblacila v garderobne omarice.
V prostorih knjiznice za u¢ence ucenci iS¢ejo gradivo in informacije iz informacijskih
virov.
Ob odhodu iz knjiznice je ¢lan dolzan predloziti gradivo, ki si ga Zeli izposoditi, da ga
izposojevalec registrira.

V. DELOVNI CAS IN €AS ODPRTOSTI KNJIZNICE

9. clen
Delovni ¢as knjiznice je od ponedeljka do petka, od 7.30-14.30.
Cas odprtosti knjiznice je vsako leto objavljen na spletni strani $ole, na oglasnem
prostoru in vhodnih vratih knjiznice.
Knjiznica je za izposojo za ucence odprta vsak dan med 7.30 in 14.30, razen v ¢asu
pouka in ur knjizni¢no-informacijske vzgoje, ki jih izvaja knjizni¢arka, in na dan, ko v
knjiznici poteka zagovor Bralne znacke za u¢ence 6.-9. razreda.



VI. KNJIZNIENO GRADIVO

10. clen
Vecina knjiznicnega gradiva je v prostem pristopu. Leposlovje za u¢ence je urejeno
po starostnih skupinah, ostalo gradivo pa po UDK sistemu postavitve.

11. clen
Knjiznicarka obvesca ¢lane o novem knjizni¢nem gradivu (police z novostmi in
razstave) ter o svojih dejavnostih na strokovni aktivih in preko elektronskih obvestil.

12. clen
Za ucitelje in sodelavce so v strokovni knjiznici na voljo ¢asopisi in revije. Iz strokovne
knjiznice ni dovoljeno odnasanje ¢asopisov in revij brez izposoje.

13. clen
Clani uporabljajo knjizni¢no gradivo v prostorih knjiznice ali si ga izposodijo na dom
skladno s pravili knjizni¢nega reda.

14. clen
Med knjizni¢no gradivo, ki si ga u¢enci ne morejo sposoditi na dom sodi:
1. vse gradivo, ki je v informacijski zbirki (enciklopedije, leksikoni, slovarji in druga referencna
literatura),
2. gradivo, ki je zaradi svojega formata ali vsebine namenjeno le uporabi pri pouku (faksimile,
starejSe gradivo, dragoceno gradivo),
3. publikacije, za katere je knjiznica dolocila posebni rezim izposoje, to so CD-ROM-i in DVD-i,
ker so namenjene za uporabo pri pouku.

15. clen
V knjiznici omogocamo ¢lanov fotokopiranje iz publikacij knjiznice ob upostevanju
dolocil Zakona o avtorskih in sorodnih pravicah (Ur. List RS, $t. 16/2007).

VII. 1ZPOSOJA

16. clen
Knjizni¢no gradivo, ki si ga ¢lan Zeli izposoditi, mora predloziti ali sprejeti na
izposojevalnem pultu.
Clan si ne more izposoditi ve¢ izvodov istega naslova.
Za postopek izposoje je nujno, da knjiznicarki predlozi ¢lansko izkaznico.
Vracanje gradiva je mogoce brez ¢lanske izkaznice.

17. clen
Rok za vrnitev knjizniénega gradiva za ucence je 30 dni, rok za vrnitev zgoscenk,
avdio- in videokaset pa 7 dni.



VIII. PODALISANJE ROKA 1ZPOSOJE

18. clen
Kdor Zeli zadrzati gradivo ¢ez dogovorjeni rok, mora pred njegovim iztekom prositi za
podaljSanje roka izposoje.
Podaljsati ni mogoce gradiva za domace branje ali gradiva, ki ga je pred tem
rezerviral nekdo drug.
Podaljsanje se ureja osebno ali po telefonu.

IX. NEPRAVOCASNO VRNJENO GRADIVO

19. clen
Ravnanje z izposojenim gradivom in opozarjanje na pravocasno vracanje le-tega je
stalna naloga knjiznicarke pri izvajanju pouka knjizni¢nega informacijskega znanja.
Pri preteku roka vracila uéenca opomnimo, da dolguje gradivo. Knjizni¢arka opominja
ustno, opomine pa posilja tudi prek razrednikov.
Dokler ucenec ne vrne zamujenega gradiva, si ne more izposoditi novega.
Clan mora, preden zakljuéi $olanje ali delovno razmerje, vrniti v knjiznico vse
izposojeno gradivo.

X. REZERVACIJA GRADIVA

20. clen
Gradivo, ki je izposojeno pri drugem c¢lanu, lahko ¢lan rezervira.
Clan lahko rezervira knjizni¢no gradivo osebno ali po telefonu.
Rezervirano gradivo mora ¢lan prevzeti najmanj v treh dneh od dneva, ko je bilo gradivo vrnjeno v
knjiznico in ¢lan obves$cen o vracdilu gradiva.
O prispelem rezerviranem gradivu dobi ¢lan informacijo osebno.

Xl. IZJEMNA IZPOSOJA

21. clen
Ucenec si lahko izjemoma izposodi ucbenike in knjizni¢no gradivo za ¢as pocitnic, ¢e
mora opraviti popravne izpite. Po opravljenih izpitih mora gradivo vrniti v knjiZnico.

XIl. MEDKNJIZNICNA 1ZPOSOJA

22. clen
Knjiznica naroca za ucitelje tisto gradivo, ki ga sama nima.
Gradivo iz Kosovelove knjiznice naroca direktno, gradivo drugih knjiznic v Sloveniji pa
s posredovanjem Kosovelove knjiznice, Enota Hrpelje-Kozina.

23. clen
StroSke medknjizni¢ne izposoje ali prekoraenega roka izposoje poravna Sola, ¢e se gradivo potrebuje
za projekte ali pouk, sicer jih strokovni sodelavec poravna sam.
Knjiznica ¢lana ob narocilu medknjizni¢ne izposoje obvesti o visini stroSkov.



Xill. KONCNE DOLOCBE

24. clen
Knjizni¢ni red Osnovne Sole Dragomirja Bencica- Brkina Hrpelje zacne veljati z dnem
objave na oglasni deski knjiznice in Solske spletne strani.

Stevilka: 007/2017-1

Hrpelje, 21. 1. 2017
Ravnatelj
Sebastijan Mavric



